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 文書番号 

ＰＮ０１０ 

１．目的 
この手順書は、環境情報の伝達を確実かつ速やかに行い、それを記録・保

管する環境情報伝達の手順を定める。

 
２．環境情報伝達手順 

マニュアル４．４．３コミュニケーションに基づくものとする。但し法令・

条例に関する情報は、マニュアル４．３．２法的及びその他の要求事項に

従う。 
 

１．外部情報の処理 

(１) 外部からの情報 
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回答 外部からの情報

z 地域からの苦情、関心事など 

z 市場、ユーザーからの情報、苦情 

z 資材納入業者及び、業務委託先からの情報

z 当社以外の社内からの情報 

z 自治体等行政機関からの情報 



(２) 環境保全活動に関する情報を外部へ伝達する場合 
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(３)当社の著しい環境側面に関する情報は、毎年度、活動総括としてホ

ームページに公開する。 

 

 

２．内部情報の処理 

(１) 部門間の情報伝達 
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保管

(２) 



その他、環境推進委員会の決定事項を含む環境管理責任者から部門

への指示、要望、調査・測定結果及び、報告など 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

部門内責任者 ＥＭＳ事務局

付表７｢環境情報入手・発信登録処理表｣に記録 
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環境管理責任者から部門への指示、要望、

調査・測定結果及び、報告など 
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